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El presente documento tiene como objeto dar cumplimiento a los arficulos 26 de la
Ley General de Archivos y del articulo 27 de la Ley Archivos del Estado de Chiapas.

Con el motivo de dar a conocer las lineas de accidn, metas y actividades que en &l
Comite de Agua Potable y Alcantarillade del Municipio de Tapachula llevaria a cabo
en materia archivistica durante el ejercicio anual 2023, el dia 30 de enero del 2023
la Oficina de Archivo del Organismo propuso el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
2021, en dicho documento se plantearon los siguientes objetivos:

A) Fortalecer e Sistema Institucional de Archivos, manteniendo una red de
enlaces sustentable para la adecuada gestion del ciclo vital de los archivos

documentales.

B) Contar con normas y Procedimientos Homogéneos y actualizados en materia
de archivos gue ayuden al personal en general a la conformacion de los
instrumentos y expedientes generados, identificando de forma precisa los
documentos de archivo y la documentacion de comprobacion administrativa
inmediata, con el proposito de simplificar los procesos de valoracion y destino
final, para evitar incurrir en gastos innecesarios de almacenaje y acumulacion
de papel en areas de trabajo vy Archivo de Concentracion.

C) Coordinar con los Responsables de los Archivos de Tramite, refiiendo las
actividades que se realizan para tramitar recursos, comunicar instrucciones
o informacién de interes para la mejora del cumplimiento de la normatividad
establecida.

D) Llevar a cabo las gestiones necesarias para comenzar la recuperacion,
organizacion y ulilizacion de los espacios gue ocupan los archivos
instifucionales.

E) Promover la capacitacién continua del personal involucrado en el manejo u
operacion de archivos.

F} Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica conforme o
establece el Organo rector en la materia.
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Derivado de lo anterior, con relacion a los objetivos antes mencionados, se
realizaron las siguientes actividades:

OBJETIVO A

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, manteniendo una red de enlaces
sustentable para la adecuada gestion del ciclo vital de los archivos documentales.

Actividades

De acuerdo con lo establecido en la Ley Eslatal de Archivos del Estado de
Chiapas articulo 51. Se actualizé la Integracién del Grupo Interdisciplinario
del COAPATARP, por lo que quedd formal y legalmente constituido en el Acta
de Creacion del Grupo Interdisciplinario para la Implementacién del Sistema
Institucional de Archivos del Comité de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Tapachula con fecha 26 de septiembre del 2023.

< En cumplimiento del articulo 11 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
sa llevo a cabo el dia 05 de julio del 2023, la entrega del refrendo del Sistema
Institucional de Archivos del COAPATAFR y del Honorable Ayuntamiento de
Tapachula y el Registro Nacional de Archivos al Sistema DIF. Para dicha
entrega estuvo presente el Maestro Martin Aguilar Palacios, Director General
del Archivo General del Estado de Chiapas, quien hizo la enitrega a la
Presidenta Municipal Constitucional, Mtra. Rosa Irene Urbina Castafieda, con
la finalidad de garantizar la operacion de los Sistemas Institucionales y el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en la legislacion aplicable en
la materia.
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OBJETIVO B

Contar con normas y Procedimientos Homogéneos vy actualizados en materia de
archivos que ayudan al personal en general a la conformacion de los instrumentos
y expedientes generados, identificando de forma precisa los documentos de archivo
y la documentacion de comprobacion administrativa inmediata, con el propodsito de
simplificar los procesos de valoracion y destino final, para evitar incurrir en gastos
innecesarios de almacenaje y acumulacién de papel en areas de trabajo y Archivo
de Concentracian.

Actividades

= De acuerdo con las observaciones realizadas en el ejercicio anual 2022 con
el Lic. Marcelo Figueroa, Responsable del Archivo Historico del Archivo
General del Estado de Chiapas, el cuadro general de clasificacion archivistica
y &l catdlogo de disposicién documental no sufrieron modificaciones durante
el ejercicio 2023, por lo gque los responsable de archivo de tramite han
realizado sus respectivos inventarios de los expedientes generados en
tramite, como también las transferencias primarias al archive de
concentracion, asi mismo se inspeccionaron  documentos  de
administraciones pasadas en algunas oficina del Organismo, para evitar
acumulaciones y resguardo de informacion que no genera algin
seguimiento.

OBJETIVO C

Coordinar con los Responsables de los Archivos de Tramite, refinendo las
actividades que se realizan para tramitar recursos, comunicar instrucciones o
informacion de interés para la mejora del cumplimiento de la normatividad
establecida.

Actividades

= 5e llevaron a cabo reuniones con cada uno de los enlaces de Archivo de las
Direcciones y Responsables de Archivo de tramite del Organismo, con el fin
de informar las actividades a realizar como entrega de inventarios, fichas de
valoracidn documental, la elaboracion de la guia de archivo documental,
inventario de baja documental, etc.
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OBJETIVO D il

Llevar a cabo las gesfiones necesarias para comenzar la recuperacion,
organizacion y utilizacion de los espacios que ocupan los archives institucionales.

Actividades

— En zeguimiento con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 en el
Mivel Estructural- Infraestructura, en la linea de accién Preparacién de
espacios fisicos para el archivo de concentracion, tales como la recepcion de
un total de 15 archiveros metalicos para la organizacion de cajas por unidad
administrativa, ya que anteriormente las cajas se encontraban en el piso y

apiladas.
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Dentro de ofras actividades se brindd mantenimiento al Archivo de
Concentracion como limpieza a cada una de las cajas de archive con
aspiradora, algunas cajas de archivo se encontraban en mal estado se
reemplazaron por nuevas cajas y se colocaron sus respectivas efiquetas,
caratulas y cinta adhesiva.

< De acuerdo con el articulo 32 fraccién VI. De la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas. Se efectud la baja documental de la documentacion que
prescribic del Archive de concentracidn v de la Documentacion de
Comprobacion Administrativa inmediata de este Organismo Operador.

Por lo anterior, los dias 10 y 11 de octubre del 2023, se llevo a cabo la baja
documental en donde participaron cada uno de los Responsables de Archivo
de Tramite, Organo Interno de Control y la empresa encargada de reciclar el
papel. Para este proceso se tuvo la validacion del grupo Interdisciplinario y
del Archive General del Estado de Chiapas, por lo cual se registrd un total de
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110 cajas y 2,046 expedientes, todos estos sobre documentacién de
comprobacion administrativa inmediata, y 216 cajas con el total de 37,063
expedientes del archivo de concentracion. El total final de 326 cajas y 39,109
expedientas, que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental fenacio

sU vigencia y comao consacuencia son obsoletos e innecesanos su resguardo,
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OBJETIVO E

Promover la capacitacidn continua del personal involucrade en el manejo u
operacion de archivos.

— En el mes de Julio del 2023 en cumplimiento con la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas en su Arficulo 31 Fraccion V1. El Archivo General del
Estado de Chiapas llevé a cabo la capacitacion con el tema "elaboracion de
la guia de archivoe documental”, el cual fue dirigido a los diferentes
funcicnarios plblicos del Honorable Ayuntamiento de Tapachula, Sistema
DIF y del COAPATAP, con la finalidad de informar a la ciudadania sobre el
contenido de los archivos de cada institucion, donde se puede conocer la
informacién en general sobre la historia de la entidad productora, su
organizacion, el contenido y volumen de las agrupaciones documentales, los
datos generales y los servicios.

Ju

El Instituto de Capacitacion y Vinculacion Tecnoldgica del Estado de Chiapas
(ICATECH), en conjunto con el Instituto de Administracion Publica del Estado
de Chiapas (IAP), llevaron a cabo dos certificaciones en materia de archivo,
las cuales son EC05348. Realizacion de los procesos técnicos en archivo de
tramite y ECOB8. Coordinacién normativa y operativa de la administracién de
archivos y [a gestion documental del Sistema Insfitucional de Archivos,
mediante la certificacion del sistema CONOCER.
Para la entrega de los certificados se presidio un evento el dia 23 de ociubre
del 2023, en sala de presidentes del Honorable Ayuntamiento de Tapachula,
en donde se contd con la presencia del Maestro Martin de Jests Aguilar
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Palacios, Director General del Archive General del Estado de Chiapas 3,.r la

Lic. Gladiola Soto Soto, Primera Reqgidora del Ayuntamiento en sustitucion
de la Maestra Rosa Ilrepe Urbina Castafieda, Presidenta Municipal

Constitucional de Tapachula., En este evento se realizd la entrega de
certificados de competencia laboral en dicha materia al personal que funge
como responsables de archivo de tramite

= Con la presentacién del diplomado "Gestidén documental y Administracion de

archivos®, por medio del Archivo General del Estado de Chiapas, el Archivo
General de la Nacidn, el Instituto de Administracion Pablica dE!Estadn da
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Chiapas, el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion v
Proteccion de Datos Personales y la Escuela Nacional de Archivologia, llevan
a cabo estas capacitaciones, en el cual tendra una duracién de 5 meses con
la estructura tematica de 6 madulos, modalidad en linea y dando inicio el dia
16 de diciembre del 2023 y finalizara el dia 14 de marzo del 2024, por lo que
un total de 36 servidores pablicos pertenecientes a este Organismo Operador
se registraron y poder obtener los conocimientos del programa.
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OBJETIVO F '

Actualizar los instrumentos de control y de consulta archivistica conforme lo
establece el Organo rector en la materia.

LA TR T TR

= De conformidad con el articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, se elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistice 2023 vy se
publicd en el portal electrénico del Comite de Agua Potable y Alcantarillado
del Municipioc de Tapachula mediante el siguiente link
hitps:feoapatap qob. mxiwp-contentuploads/2023/02/PADA-20273-
COAPATAP.pdf
< A efecto de dar cumplimiento en fiempo v forma con nuestras obligaciones
contempladas en la Ley Estatal en materia de Transparencia cada trimestre
se brindd informacion para la fraccion XLV. Catalogo de Disposicion
Documental y Guia de Archivo Documental para su posterior publicacion en
el portal de transparencia y acceso a la informacion.
Se recibio respuesta del oficic DG/209-03/2023 de fecha 29 de marzo del
2023 por parte del Archiva General del Estado de Chiapas, con respecto a [a
validacion de los instrumentos de control v consulta archivistica como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica vy el Catalogo de Disposicion
Documental, por lo cual la respuesta fue, que cumple a cabalidad con |a
materia.
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Atentamente

Jefa Oficina de Archive

Tapachula, Chiapas a 05 de enero del 2024,
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